FACULDADE

SANTISSIMO SACRAMENTO

RESOLUCAO DA CONGREGACAO N° 01/2011

Aprova o Regulamento Unificado de
Trabalho de Conclusdo de Curso-TCC
da FSSS.

A PRESIDENTE DA CONGREGAQAO DA FACULDADE SANTISSIMO
SACRAMENTO, no uso de suas atribuicdes legais, considerando a apreciacao do
Regulamento Unificado do TCC pelo CONSEPE em sessdo realizada em
17/08/2011 e a andlise do Setor Financeiro da IES, ad referendum da plenaria,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento Unificado de Trabalho de Conclusdo de
Curso-TCC da Faculdade Santissimo Sacramento, conforme Anexo Unico desta
Resolucéo.

Art. 2° — Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Sala das Sessoes, 25 de agosto de 2011.

Ldcia Maria Sa Barreto de Freitas
Presidente da Congregacéo da FSSS



Anexo Unico da Resoluc¢do da Congregacéo n° 01/2011.
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REGULAMENTO

Capitulo |

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 1° - O TCC consiste em uma atividade de pesquisa de iniciacdo cientifica
exigido como trabalho de conclusdo de cursos da Faculdade Santissimo
Sacramento (F.SS. S.), versando sobre tema especifico e elaborado sob
orientagcéo de um professor de TCC.

Paragrafo unico: o TCC poderé ser elaborado individualmente ou por um grupo

composto de, no maximo trés estudantes.

Art. 2° - O TCC apresentado pelo concluinte pode ser em forma de artigo
académico ou texto monografico, cabendo ao Colegiado definir forma de
elaboracao, de acordo com o seu Projeto Politico Pedagaogico.

8§ 1° ARTIGO trata de tematicas cientificas, apresentando resultados de estudos e
pesquisas. Tem como caracteristica basica a sua dinamicidade, derivada da
extensdo reduzida.

§ 2° A MONOGRAFIA é um estudo cientifico académico de carater dissertativo,
gue apresenta discussdes elaboradas sobre fatos relatados e analisados,

versando sobre um assunto especifico.

Capitulo lI
DOS OBJETIVOS

Art. 3° - Criar espaco para 0s estudantes iniciar-se no campo da pesquisa,
buscando ampliar e redimensionar os conhecimentos tedricos acumulados ao

longo dos estudos.

Art. 4° - Realizar pesquisa no ambito do objeto de estudo do curso, identificando e
refletindo sobre problematicas peculiares, podendo estabelecer interfaces com

areas afins por meio de fundamentos teoricos especificos.



Art. 5° Desenvolver habilidades de sintese e comunicacao de idéias.

Capitulo I

DA ESTRUTURA E FORMATACAO DO TCC

Art. 6° - O Artigo apresenta a seguinte estrutura:
|. Titulo do Trabalho.
[I. Autor.
[Il. Resumo.
IV. Elementos textuais: introducao; desenvolvimento; comentarios e
consideracoes
finais.
V. Referéncias.
VI. Anexos.

Art. 7° - A Monografia apresenta a estrutura:

I. Elementos pré-textuais: capa; folha de rosto; errata; folha de aprovacao;
agradecimentos; dedicatoria; epigrafe; resumo; abstract; lista de ilustracdes; lista
de siglas; lista de simbolos; lista de tabelas; lista de graficos e sumario.

Il. Elementos textuais: introducéo; desenvolvimento e consideracdes finais.

lll. Elementos poOs-textuais: referéncias; glossario; apéndice; anexo e indice.

Art. 8° - A formatacdo do TCC devera obedecer as orientacbes prescritas no
Caderno de Orientacdo para Elaboracédo de Trabalhos Técnicos e Cientificos da
Faculdade Santissimo Sacramento e das novas normas da Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT).

Capitulo IV

DO PLANEJAMENTO E EXECUCAO

Art. 9° - A elaboracédo do Trabalho de Conclusdo de Curso atendera as etapas:

l. Elaboracao do Projeto de Pesquisa,



81° - Nao serd permitida mudanca de tema apos a elaboracdo do Projeto de

Pesquisa.

§2°- O professor da disciplina ou Campo de Conhecimento Projeto de Pesquisa
devera apresentar no final do semestre, & Coordenacédo do Colegiado, a relacédo
dos discentes e os temas dos seus respectivos Projetos.

ll. Apresentacéo do Projeto de Pesquisa (tema, justificativa, problema, objetivos,
fundamentacdo tedrica, metodologia, proposta de sumario e referéncias) ao
professor de TCC.

lll.  Pesquisa de campo (se necessario) e redacédo final, seguindo prescrito no
Caderno de Orientacdo para a Elaboracdo de Trabalhos Técnicos e Cientificos
da F.SS.S.

IV. Apresentacdo do Artigo ou do texto monografico a populacdo académica,

alagoinhense e/ou adjacéncias.

Capitulo V

DAS LINHAS DE PESQUISA

Art. 10 - As linhas de pesquisa dependerdo dos objetivos previstos no Projeto
Politico Pedagogico de cada Curso.
Paragrafo unico - Cabera ao Colegiado listar e aprovar em reunido as linhas de

pesquisa do seu Curso, constando em ata.

Capitulo VI

DAS ATRIBUICOES

Art. 11 - Compete ao aluno:

I.  Selecionar um tema de investigacao que esteja contemplado entre as linhas
de pesquisa do Curso.

II. Elaborar, individualmente, ou em grupo composto de, no maximo trés
estudantes, o Projeto de Pesquisa.

Paragrafo unico - Caso o aluno opte, pelo trabalho em grupo essa parceria

devera continuar até a concluséo do TCC.



lll. Apresentar o Projeto de Pesquisa com duracdo maxima de 15 (quinze)
minutos na data e local definidos pela Coordenacéo do Colegiado.

IV. Assistir as aulas do TCC, sujeitando-se as normas de frequéncia
obrigatorias;

V. Participar das orientacOes para realizacdo da redacao final do TCC, sujeitos
as normas de frequéncia obrigatorias.

VI. Elaborar e entregar trabalhos intermediérios (projeto de pesquisa, capitulos
tedricos, pesquisa de campo) nos prazos determinados pelo professor de

TCC.
VII. Encaminhar trés exemplares ao Colegiado sete dias Uteis antes da
apresentacao

final do artigo ou do texto monogréfico.

VIIl. Escolher, dentre o quadro docente da Instituicdo ou fora deste, um membro

para
a apresentacao final ( caso necessario).

IX. Comunicar o nome do professor escolhido a Coordenacao do Colegiado com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da realizacdo do TCC.

§ 1° -O professor convidado de outra instituicdo devera ter formagéo académica
compativel com a tematica em questéao.

8§ 2° - A InstituicAo ndo se responsabiliza pelos custos inerentes a vinda do
professor convidado de outra instituicao.

X. Se o Colegiado escolheu, como forma de apresentacao, o texto monografico,
o aluno devera apresentar e defender a Monografia na data e local definidos
pela Coordenacao do Colegiado com duracdo maxima de 20 (vinte) minutos.

Paragrafo Unico - No caso do TCC ter sido elaborada em grupo todos deverao

apresentar-se oralmente, no periodo maximo estabelecido.

XI. Realizar, quando necessario, modificacGes propostas pelo(s) professor (es) e
convidado, presentes para este fim.

XIll.  Depositar, no Colegiado, a versao final do trabalho corrigida, em CD no
programa PDF, e uma copia impressa no ultimo dia Gtil do més de dezembro e, no
caso de impedimento a data de depdsito deve ser reavaliada pelo Colegiado, mas

atrelada ao calendario académico da IES.



Paragrafo uUnico: No que se refere ao inciso Ill, ser4 facultativo a cada

Colegiado.

Art. 12 - Compete ao Professor de TCC:

VI.

VII.

Revisar o Projeto de Pesquisa, dando énfase aos procedimentos
metodoldgicos.

Apresentar aos estudantes o Quadro de Linhas de Pesquisa e professores
especialistas.

Orientar os estudantes para revisao e apresentacao do Projeto de Pesquisa.

Elaborar o quadro de apresentacdo do Projeto de Pesquisa juntamente com
0 Coordenador do Colegiado.

Encaminhar a Coordenacdo do Colegiado a relacdo dos estudantes e
respectivos campos (espacos) de pesquisa.

Orientar a respeito da formatacéo do texto monografico, seguindo o caderno
de Orientacdo para Elaboracdo de Trabalhos Técnicos e Cientificos da
F.SS.S.

Enviar, mensalmente, ao Colegiado os resultados dos estudos a fim de que

0S prazos sejam cumpridos.

Paragrafo unico: Sera facultativo a cada Colegiado os incisos IV, V e VI no que

se refere a apresentacdo do Projeto de Pesquisa (fase de revisao).

Art. 13 - Compete ao Professor-orientador:

Dedicar, a cada estudante ou grupo duas horas-aulas mensais de orientacéo
direta.

Revisar o Projeto de Pesquisa.

Registrar, em fichas apropriadas fornecidas pelo professor do TCC, o
desempenho de cada estudante, ou grupo, para fins de frequéncia e
avaliacao.

Compor e presidir a apresentacdo final abstendo-se de defesa aos
orientandos.

Responsabilizar-se, juntamente com orientandos, em cumprir 0 prazo

determinado para depdsito da versao final da Monografia.

Art. 14 - Compete ao Coordenador do Colegiado:



Programar a apresentacdo do Projeto de Pesquisa juntamente com o
professor de TCC.

[I. Coordenar a apresentacao.

[ll. Editar a composicao docente da apresentacdo e marcar datas e locais.

I\V. Disponibilizar, semestralmente, a relacdo dos professores de regime de
trabalho parcial e integral que irdo orientar os TCC.

V. Encaminhar, através de oficio, os estudantes para os Campos de pesquisa.

VI. Definir prazos para entrega da versao definitiva do TCC juntamente com o
professor do TCC.

VII. Receber e julgar representacdo dos alunos contra professores orientadores,
juntamente com o professor do TCC.

VIIl. Encaminhar a verséo definitiva dos trabalhos a Biblioteca da F.SS.S.

Paragrafo Unico: Facultativo a cada Colegiado os incisos | e Il no que se refere a

apresentacao do Projeto de Pesquisa.

Capitulo VI

DA AVALIACAO

Art. 15 - O Trabalho de Concluséo de Curso sera avaliado através das seguintes
atividades:

I.  Apresentacdo do Projeto de Pesquisa.

II.  Acompanhamento das orientacdes.

lll.  Apresentacéo e defesa oral do Artigo ou da Monografia.

§ 1°. Cada atividade de avaliagéo tera valor de 10 (dez) pontos.

§ 2°. A média final da disciplina TCC ou Campo de Conhecimento Monografia
corresponde a média aritmética das trés atividades relacionadas no art. 15.

§ 3° Quando o TCC for elaborado em grupo as atividades de avaliacdo | e Il

serao realizadas individualmente.



Art. 16 - A apresentacdo do TCC sera presidida pelo Coordenador do Colegiado,
acompanhado pelo professor de Monografia/ TCC e um professor com formacéo
relacionada ao tema discutido.

§ 1°. O professor orientador ndo devera fazer parte da apresentacdo do TCC.
§2° O artigo 16 sera facultativo a cada Colegiado, pois dependera do seu

Projeto Politico Pedagdgico.

Art. 17 - A apresentacao e defesa oral do TCC sera realizada em sesséo publica,
em data e local determinados pela Coordenacédo do Colegiado.

§ 1°. A nota da apresentagdo e defesa oral do TCC sera a média aritmética das
notas atribuidas por cada um dos trés membros da comissdo avaliadora.

§ 2°. Caso o estudante ou grupo nao obtiver na apresentacédo e defesa oral do
TCC a média igual ou maior que sete tera o prazo de cinco dias uteis para refazer
e reapresentar o Artigo ou a Monografia.

8 3°. No caso do aluno ser aprovado com ressalva, tera o prazo de 10 (dez) dias
Uteis a partir da data de apresentacdo, para refazer e entregar o TCC, sob a

orientacdo do professor-orientador e do professor de TCC.

Art. 18 - A Banca Examinadora sera presidida pelo professor-orientador e
composta por mais de dois membros: professor convidado pelos estudantes e
professor convidado pela Coordenacdo do Colegiado, ambos com formacéao

relacionada ao tema discutido.

Art. 19 - Sera considerado desistente, perdendo o direito a orientacdo, o
estudante que acumular quatro faltas, consecutivas ou ndo, as sessfes de

orientacao direta.

Art. 20 - Sera considerado reprovado o estudante que:

I.  Nao obtiver média igual ou superior a sete.

[I.  Nao obtiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas
e atividades programadas e apuradas segundo o disposto no paragrafo 1° do
art. 49, do Regimento da F.SS.S.

[lIl.  N&o comparecer na data e local da apresentagé&o oral.



IV. Nao entregar a versao definitva do TCC, no prazo estipulado pela
Coordenacéo do Colegiado.

Art. 21 - Comprovada a existéncia, no TCC, de fraude ou plagio por parte do

discente o trabalho seré& reprovado por infracdo a ética académica.

Capitulo VIII

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22- Os casos omissos deste Regulamento deverdo ser resolvidos pelo
Coordenador do Colegiado juntamente com o professor pelo TCC e, se

necessario, encaminhar para a Direcdo Académica para as medidas cabiveis.

Art. 23- O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, apos

analise realizada pelos Colegiados e aprovacéo pelo CONSEPE.

Alagoinhas, agosto de 2011.



AHGXQS



ANEXO 1

FACULDADE

SANTISSIMO SACRAMENTO

CARTA DE ACEITE DO ORIENTADOR
DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
GRADUACAO EM XXXXXXXXXXXX

Alagoinhas, de de 20
De:
Professor Orientador
Email
Para Prof2

Coordenador (a) de Curso

Assunto: Aceite do aluno como Orientando.

Prezado Professor,

Declaro que 0 aluno XXXXXXXXXXXXXXX foi aceito como orientando para
elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduacdo em
XXXXXXXXXX, turma XXXX, com 0 artigo intitulado
) 9,.9.0.0.0.0.0.0.0.9.0.9.0.9.9.99.9.9.999.9999090990008

Cordialmente,

Orientador(a)



FACULDADE

SANTISSIMO SACRAMENTO

ANEXO 2

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PLAGIO

Eu XXXXXXXXXXXXX RG NOXXXXXXXXXX, CPF N% XXXXXXXXXXXXXXXXX

declaro para os

(artigo/monografia)

devidos fins, a inexisténcia de plagio no(a)

intitulado(a)  XXXXXXXXXXXXXXXXXXX —entregue a

Coordenacdo de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX da Faculdade Santissimo

Sacramento como

requisito obrigatério para a obtencao do titulo de

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX € que estou ciente que este trabalho ndo viola

guaisquer dispositivos da Lei n°® 9.610 de 19 de fevereiro de 1998.

Propriedade Intelectual, disp8e sobre o crime de violagdo de direito
autoral — artigo 184 — que traz o seguinte teor: Violar direito autoral:
Pena — detencao, de 3 (trés) meses a 1 (um) ano, ou multa. E os seus
paragrafos 1° e 2°, consignam, respectivamente:

§ 1° Se a violagdo consistir em reproducgéo, por qualquer meio,
com intuito de lucro, de obra intelectual, no todo ou em parte, sem
autorizac@o expressa do autor ou de quem o represente, (...): Pena —
reclusdo, de 1 (um) a 4 (quatro) anos, e multa, (...).

§ 2° Na mesma pena do paragrafo anterior incorre quem vende,
expbe a venda, aluga, introduz no Pais, adquire, oculta, empresta, troca
ou tem em depdsito, com intuito de lucro, original ou copia de obra
intelectual, (...), produzidos ou reproduzidos com violagdo de direito
autoral. (Lei n.°9.610, de 19.02.98, que altera, atualiza e
consolida a legislacdo sobre direitos autorais, publicada no D.O.U. de
20.02.98, Secdo |, pag. 3).

Declaro, ainda, minha inteira responsabilidade sobre o

texto apresentado no trabalho académico acima citado.

Alagoinhas,

de de




FACULDADE

SANTISSIMO SACRAMENTO

ANEXO 3

DIRETRIZES PARA AVALIACAO DE BANCA

RECOMENDACOES GERAIS

1.

APRESENTACAO: Oral, feita individualmente ou pelos componentes do
grupo(conforme o caso).

CALENDARIO DE APRESENTAQAO: XX de XXXXXX a XX de XXXXX de
2XXX.

3. TEMPO MAXIMO: 30 minutos por trabalho.
4. QUESTIONAMENTOS: A banca podera efetuar questionamentos apés a

apresentacdo, o que podera ser respondido por qualquer componente da
equipe num tempo maximo de 03 (trés) minutos.

RECURSOS DA APRESENTACAO: A critério da equipe (datashow ou
album seriado).

AVALIACAO DA BANCA: A banca ap0s a apresentacdo dara um parecer
(conceito) ao trabalho, NAO EMITINDO NOTA AO PUBLICO. O parecer
sera dado a partir da seguinte especificacdo (conforme sumula de
avaliacdo):

() Trabalho Aprovado com louvor.

() Trabalho Aprovado.

( ) Trabalho Aprovado com ressalva (cabera efetuar correcées e entregar a
versao final corrigida, na Coordenacéo do Curso, até 05 dias apdés o dia da
apresentacao).

() Trabalho rejeitado (reprovado).

6.10S PROFESSORES: Os professores receberdo formulério préprio para

7.

efetuar a avaliacdo do trabalho.
DATA DA ENTREGA DO TRABALHO ESCRITO: Entrega das trés vias

monograficas (CD), concluidas até oito dias antes da defesa.



FACULDADE

SANTISSIMO SACRAMENTO

ANEXO 4

ROTEIRO DA BANCA

. O Coordenador abre os trabalhos em nome da F.SS.S. e agradece a

presenca de todos.

. Convoca os professores para compor a Banca, primeiro o professor
indicado pelo(s) aluno(os), segundo o professor indicado pela Instituicéo e,

por fim, o Orientador.

. Convida a equipe para posicionar-se no local de defesa. Informa o tema do

trabalho.

. Passa a direcao dos trabalhos para o presidente da Banca (Orientador).

. O presidente agradece e solicita que os alunos iniciem a apresentacao.

. ApOs a apresentacao, o presidente da Banca agradece e passa a palavra
para as consideracfes e perguntas: primeiro do professor indicado pelo
aluno, segundo o professor indicado pela Instituicdo e por fim o Orientador
descreve o percurso metodoldgico dos alunos para construir o trabalho
(ndo avalia). ApOs esta etapa a Banca se retira para reunido de avaliacéo

(até 10 minutos).

. A Banca, apdés a reunido, emite o parecer lendo a Ata de Avaliacédo Final

da Banca, conforme modelo entregue pelo colegiado.



FACULDADE

SANTISSIMO SACRAMENTO
ANEXO 5

CARTA DE APROVACAO DO ORIENTADOR PARA ENTREGA
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Alagoinhas, de de 20
De:
Professor Orientador
Email
Para Prof2

Coordenador (a) de Curso

Assunto: Aprovacao para entrega do Trabalho de Concluséo de Curso.

Prezado Professor,

Declaro

que o Trabalho de Conclusdo de Curso do(a) aluno(a) XXXXXXXXXXXX do Curso de
Graduacao em XXXX XXX XXX XXX XXX XXX, turma XX, com o tema XXXXXXXX
XXX XX XXX XXX XXX XXXXX, depois de analisado, foi aprovado para a entrega da

versdo final a esta instituicdo.

Cordialmente,

Orientador(a)



FACULDADE

SANTISSIMO SACRAMENTO
ANEXO 6
ATA NO XX/ XXXX
ATA DA SESSAO PUBLICA DE APRESENTACAO E DEFESA DE TCC

No dia __ de de , as h, foi apresentada a

monografia de graduagdo, exigida para a conclusdo do curso de
XXXXXXXXXXXXXX, semestre XX. O ensaio monografico tem as seguintes
especificacoes:

TEMA:

ALUNO(S):

PROF° ORIENTADOR:

A banca composta pelos professores abaixo relacionados, apos
apresentacdo oral do trabalho, que foi concluida as h, emitiu o
seguinte parecer: () Aprovado com louvor (10,0); ( ) Aprovado ( 7,0 a
10,0); () Aprovado com ressalva (5,0 a 6,9); ( ) Trabalho rejeitado ( 0,0 a
4,9). Nada a mais tendo a tratar, eu XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, coordenador(a)
do Curso de XXXXXXXXXXX lavrei a presente ata, que depois de lida e aprovada
sera por mim e demais membros da Banca Examinadora assinada. Alagoinhas,

de de 2XXX.

Prof. (Dr. Ms. ou Esp.) Prof. (Dr. Ms. ou Esp.)
Coordenador(a) do Curso Orientador (Presidente da Banca)
Prof. (Dr. Ms. ou Esp.) Prof. (Dr. Ms. ou Esp.)
(Professor convidado pelo aluno) (Professor convidado pelo
Colegiado)
Graduando(a) Graduando(a)

Graduando(a)



